
Eksik bilgi ve 
belgelerin tekrar 
düzenlenmesi için 
öğrenciye bilgi 
verilmesi 

BÖLÜM 
  

 

Staj başvuru formunu ve diğer 
evrakları staj koordinatörünün 
stajın yapılacağı işyeri birim 
amirinin ve eğitim biriminin 

onaylaması 

Staj başvuru formunda gerekli belgeler hakkında staj 
koordinatörü tarafından bilgi verilmesi. 

BAŞLANGIÇ 

Hayır 

ÖĞRENCİ 

STAJ KOORDİNATÖRÜ 

Hayır 

STAJ KOMİSYONU Staj Komisyon kararı uygun 
mu? 

Evet 

Staja başlayacak öğrencilerin en az 1 gün önce SGK işe giriş 
bildirgelerinin hazırlanması 

Staj koordinatörünün öğrenciler staja başlamadan en geç 1 ay 
öncesinde staj başvuru formu ve diğer evrakların 

hazırlanmasını sağlaması. 

Staj başvuru formu ve diğer evrakların staj koordinatörüne 
teslim edilmesi 

Evet 

PERSONEL İŞLERİ 
MÜDÜRLÜĞÜ 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 
  

Birim Adı 
 
Beslenme ve Diyetetik Bölümü Staj Komisyonu 

 
Ana Süreç Adı 

 
Staj İşlemleri 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
  

 
 

 
 

SGK evraklarının Bölüm Başkanı ve staj koordinatörlüğüne e-posta yolu ile 
gönderilmesi 

Staj yapan öğrencilerin aylık SGK primlerinin sisteme işlenmesi 

BİTİŞ 

Staj yapan öğrencilerin staj bitiş tarihine göre en SGK 
çıkış işlemlerinin yapılması 

PERSONEL İŞLERİ 
MÜDÜRLÜĞÜ 

PERSONEL İŞLERİ 
MÜDÜRLÜĞÜ 

 

PERSONEL İŞLERİ 
MÜDÜRLÜĞÜ 

 


