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BiRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg

Madde 1 — Bu usul ve esaslar Lokman Hekim Universitesi Hemgirelik Béliimii Portfolyo

Komisyonu ¢alisma uslu ve esaslarini belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam
Madde 2 — Bu usul ve esaslar, Lokman Hekim Universitesi Hemsirelik Béliimii dgrencilerinin
lisans egitimi boyunca olusturacaklar1 portfolyonun hazirligi1 ve izlem siireci ile ilgili hiikiimleri

kapsar.

Dayanak

Madde 3 — Bu usul ve esaslarin olusturulmasinda, Tiirkiye Yiiksekogretim Yeterlilikler
Cercevesi (TYYC) 6. Diizey (Lisans Egitimi) Yeterlilikleri, Hemsirelik Ulusal Cekirdek Egitim
Programi1 (HUCEP) 2022 ve Boliimiimiiz Hemsirelik Lisans Program Ciktilar1 temel alinmistir.
Tanimlar

Madde 4 — Bu usul ve esaslarda gecen,;

a) Universite: Lokman Hekim Universitesi’ni

b) Hemsirelik Boliim Kurulu: Lokman Hekim Universitesi Hemsirelik Boliim Kurulunu

¢) Ogrenci: Hemsirelik Boliimii lisans programina kayitli 6grenciyi,

d) Akademik Damisman: Lokman Hekim Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi 6grencilerine
egitim, psikososyal gelisim ve kariyer planlama alanlarinda hizmet sunan; 6grencilerin
egitim Ogretim siirecleri ve sosyokiiltiirel konularda karsilasabilecekleri sorunlara
yonelik ¢oziimler arayan; Ogrencileri yasam boyu Ogrenme siirecinde destekleme
konusunda rehberlik eden sorumlu 6gretim elemanini,

e) Ogrenci Portfolyosu: Hemsirelik lisans program ¢iktilarina ulasmada dgrencilerin
belirli bir zaman i¢inde becerilerini, zayif, giiclii ve gelistirilmesi gereken yonlerini
ogrenme alanlart ile iligkili olarak gdsterdikleri basari diizeyini yansitan tiriinler/kanit
belgelerinden (sunumlar, makaleler, bakim planlari, arastirma projeleri, literatiir tarama,
katilim belgeleri, vb.) olusan, sistemli ve amagli bir sekilde hazirlanan gelisim
dosyasint,

f) Ogrenci Portfolyo Rehberi: Ogrenci portfolyosunun hazirlanmasina rehberlik etmesi

amaciyla gelistirilen rehberi,
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g) Ogrenci Portfolyosu Kontrol Cizelgesi: Ogrenci portfolyosu izlem siirecleri sirasinda
performans kanitlarinin kontrol edilmesini ve degerlendirilmesini saglayan ¢izelgeyi,

h) Mezuniyet Komisyonu: Mezuniyet asamasindaki Ogrencilerin  akademik
danigmanlarindan olusan komisyonu,

i) Ogrenci Isleri: Lokman Hekim Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Ogrenci Isleri

birimini ifade etmektedir.

IKINCI BOLUM
Komisyonun Olusumu, Calisma ilkeleri ve Gérevleri Komisyonun Olusumu
&

Portfolyonun Amaci, Hedefleri, i¢erigi ve Hazirlama Ilkeleri

Madde 5- Lokman Hekim Universitesi Hemsirelik Béliimii Portfolyo Komisyonu asagida
belirtilen esaslar ¢ercevesinde olusturulur:
a) Komisyon, Hemsirelik B6liim Kurulu karari ile kurulur.
b) Komisyonun faaliyet siiresi 3 yildir.
c) Herhangi bir iiyenin gorev siiresi dolmadan komisyon iiyeliginden ayrilmasi halinde
Hemsirelik Boliim Baskanlig: tarafindan yeni iiye(ler) komisyona gorevlendirilir.
d) Portfolyo Komisyonu, Hemsirelik Boliimii web sitesinde ilan edilir ve bolim

raporlarinda kayit altina alinir.

Komisyonun Calisma Ilkeleri
Madde 6-

a) Hemsirelik Bolimi egitim programinda kullanilmak iizere yiiriirliige girecek olan
portfolyo dosyasinin olusturulma siireglerinde akademik danigmanlarindan raporlarin
talep edilmesinden, toplu raporlarin olusturularak ilgili birimlere iletilmesinden ve diger
portfolyo stireclerinin takip edilmesinden sorumludur.

b) Komisyon diizenli olarak her egitim-6gretim yariyili basinda ve sonunda olmak iizere
yilda en az dort kez toplanir, ihtiya¢ halinde ek toplantilar yapabilir ve her toplant1 ig¢in
toplant1 tutanag tutar.

c) Komisyonun amag ve kapsamina uygun faaliyetleri gergeklestirir.

d) Komisyon tarafindan ¢alisilmasi gereken ya da 6nerilen konular dogrultusunda giindem

olusturur.
Adres : Lokman Hekim Universitesi Telefon : 4448548 Sayfa2 /8
Sogitozi Mh. 2179 Cd. No: 6 internet Adresi : www.lokmanhekim.edu.tr

Cankaya/ANKARA E-Posta : info@lokmanhekim.edu.tr




SV, LOKMAN HEKIiM UNIiVERSITESI SAGLIK | Dokiiman No LHU-HEM-PRS-0001
9 (l_:v 2{; BILIMLERI FAKULTESI HEMSIRELIK i1k Yayn Tarihi 18.02.2025
64/[:0']@‘5 BOLUMU PORTFOLYO KOMISYONU USUL | Revizyon Tarihi -
TN VE ESASLARI Revizyon No -
e) Olusturulan giindem i¢in komisyon bagkaninin ya da iiyelerinin onerileri dogrultusunda

f)

toplant1 planlanir ve komisyon baskaninin ¢agrisiyla komisyon toplanir.
Gerekli goriilen durumlarda diger komisyonlarla, uzmanlarla, ¢alisma gruplariyla vb.

iletisime gegilerek ortak toplantilar diizenlenir.

Komisyonun Gorevleri

a)

b)

d)

f)
g)

Lokman Hekim Universitesi Hemsirelik Béliimii &grenme-dgretme etkinliklerine
yonelik 6l¢me ve degerlendirme sisteminde bir degerlendirme araci olarak portfolyo
kullanimuyla ilgili ¢aligmalar yapmak,

Portfolyo igeriginin belirlenmesinde Anabilim Dallarmin goriis ve Onerilerini alarak
icerigi belirlemek ve gilincellemek,

Portfolyonun 6grenci donem sonu basarisina etkisini belirlemeye yonelik calismalar
yapmak,

Lokman Hekim Universitesi Hemsirelik Boliim Program Ciktilar1 gdz &niinde
bulundurularak Program Degerlendirme Komisyonu ve Anabilim Dallar ile
ogrencilerin portfolyoya ekleyecekleri belgeleri degerlendirmek ve gerekli durumlarda
giincellemek,

Her donem sonunda her bir akademik danigsmanindan portfolyo raporlarini talep etmek,
Tiim portfolyo dosyalari ile ilgili donemlik rapor hazirlamak,

Hazirlanan raporu egitim komisyonuna ve boliim baskanligina sunmaktir.

Baskanin Gorevleri

Madde 7- Portfolyo Komisyonu Baskaninin gérevleri;

a)
b)
c)

d)

e)

Komisyonu temsil etmek ve komisyon ¢alismalarint yonetmek,

Komisyonun ¢aligma usul ve esaslarinin belirlenmesini saglamak,

Belirlenen usul ve esaslar ile amag/faaliyet kapsami dogrultusunda komisyonun
caligmalarini koordine etmek ve komisyon iiyeleri arasinda is birligini saglamak,

Her dénem sonunda komisyon ¢alismalarina ait faaliyet raporu hazirlamak ve bu raporu
Hemgsirelik Boliim Baskanligina sunmak,

Diizenli olarak ve acil ihtiya¢ olmasi halinde komisyon toplant1 ¢agris1 yapmaktir.

Raportoriin Gorevleri

Madde 8- Portfolyo Komisyonu Raportorii "niin gorevleri,
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a) Baskan tarafindan belirlenen toplant1 giindemini ve toplant1 tarihini komisyon iiyelerine
bildirmek
b) Toplanti sirasinda alinan kararlar1 raporlamak, komisyon bagkanma, komisyon
iiyelerine sunmak ve saklanmasini saglamak
c) Belirlenen tarihte toplant1 yapilamamasi halinde komisyon baskani ile iletisim kurarak
toplanti i¢in uygun tarih ve saati belirleme
Portfolyonun Amaci

Madde 9- Portfolyonun amaci; hemsirelik boliimii lisans programi 6grencilerinin akademik ve

kisisel gelisimlerinin tiniversite egitimi boyunca izlenmesidir. Bu dosya kapsaminda hemsirelik

ogrencilerinin; siirekli gelisim temelinde, lisans egitimi kuramsal program degerlendirme ve

hemsirelik lisans program ¢iktilarina ulasma durumlarini izlemek. Yasam boyu 6grenme

kapsaminda 6grencilerin kisisel ve profesyonel gelisimlerine iligkin arsiv olugturmalar1 yoluyla

stirece dayal1 bir degerlendirme yapilmasina dayanak saglamaktir.

Portfolyonun Hedefleri

Madde 10- Bu usul ve esaslarda gecen 6grenci portfolyosu uygulamasinin hedefleri;

Ogrencinin,

a)
b)

h)

Egitim Ogretim siirecinde desteklenmesi ve gelistirmesi gereken alanlarini belirlemek,
Kisisel gelisim, iletisim, mesleksel beceri ve kendini ifade etme gibi 6grenmeye yonelik
kazanimlarini degerlendirmek,

Bireysel ve profesyonel gelisimini fark etmesini saglamak,

Yeteneklerini ve ilgi alanlarimi gelistirmesini saglamak,

Oz disiplin ve sorumluluk bilinci gelistirmesini saglamak,

Oz degerlendirme yapmasimi saglayarak gelisimi icin motive etmek,

Lisans egitimi boyunca edindigi kazanimlar1 ortaya koyan firiinler ile profesyonel
gelisimine iliskin arsiv olusturmasini ve siirece dayali bir degerlendirme yapmasin
saglamak,

Mezuniyet sonrast kariyer planlarinda kullanmak iizere, akademik gelisimi gdsteren

kanit niteliginde bir 6z gegmis dosyasi1 olugturmasini saglamaktir.

Portfolyonun Icerigi

Madde 11 - Ogrenci portfolyosu, hemsirelik lisans program ¢iktilar1 dogrultusunda dgrencilerin

zaman i¢inde gosterdigi gelisim ve performanslarini yansitan ¢aligmalari (sunumlar, makaleler,
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bakim planlari, arastirma projeleri, katilim belgeleri, vb.) kanitlayan belge ve dokiimanlari

igerir.

Madde 12 - Ogrenci portfolyosu, bu usul ve esaslar dogrultusunda hazirlanan ‘Portfolyo

Rehberi’ne gore, 6grenci tarafindan akademik danigman rehberliginde hazirlanir ve 6grenci

tarafindan mezun olana kadar muhafaza edilir.

UCUNCU BOLUM

Portfolyo Hazirlama Ilkeleri Kapsaminda Ogrenci ve Akademik Danismanin

Sorumluluklar1

Madde 13- Ogrenci portfolyosunun hazirlanmas1 ve izlenmesi siireclerinde 6grencilerin ve

akademik danigsmanlarin sorumluluklar: asagida belirtilmistir.

Ogrencinin Sorumluluklari

Ogrenci;

a)

b)
c)

d)

Adres

Ogrenciler portfolyo dosyasii Ogrenci Portfolyo Dosyas1 Hazirlama Usul ve Esaslart
yonergesi kapsaminda portfolyo sablonunu kullanarak hazirlamalidir.

Her 6grenci kendi gelisiminin asil sorumlusudur.

Hemgirelik 6grencisi, akademik danismaninin rehberliginde portfolyosunu hazirlamaya
1. siniftan baslamalidir.

Ogrenci egitim 6gretim yil1 igerisinde déneme 6zgii derslerine iliskin basar1 durumunu
gosteren transkriptini portfolyo dosyasina eklemelidir. Bilgi ve beceri alaninda basarisiz
olan &grenci, basarisini etkileyen durumlara iligkin bir 6z degerlendirme yapmali ve
basarisini artirmaya yonelik bir plan1 danigmanina sunmalidir.

Hemsirelik 6grencisi egitim 6gretim yili igerisinde doneme 6zgii uygulamali dersin
klinik uygulamasin1 tamamlamali ve basart durumunu gosteren kaniti portfolyo
dosyasma eklemelidir. Uygulamadan basarisiz olan 6grenci uygulama basarisini
etkileyen durumlara iliskin bir 6z degerlendirme yapmali ve basarisini artirmaya
yonelik bir plan1 danigmanina sunmalidir.

Ogrenci kendisini sosyal alanda gelistirecek olan sosyal etkinliklere katilmali ve
kanitlarint dosyaya eklemelidir.

Ogrenci kendisini bilimsel alanda gelistirecek bilimsel etkinliklere katilmali ve

kanitlarint dosyaya eklemelidir.
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g) Ogrenci dgrenim siireclerinde edindigi kazamimlari, yasadigi zorluklar1 ve gelecek

k)
D

Akad

gelisim hedeflerini gosteren bir 6z degerlendirme raporu hazirlamalidir.

Ogrenci her donem en az bir kez ve gereksinim duydukca akademik danigmani ile ara
degerlendirme yapmalidir.

Her donem sonunda 6grenci portfolyo dosyasini portfolyo danigsmanina teslim etmelidir.
Yatay/Dikey gecis ve af 6grencileri boliime kaydolduklar: donemden itibaren portfolyo
hazirlayacagimi ve her egitim ogretim yartyili i¢in akademik portfolyo raporu
hazirlamalidir.

Portfolyo siirecine yonelik planlanan toplantilara diizenli katilim saglamalidir.
Portfolyosu izleminin yapildig1 danigmanlik toplantisina katilmadig1 durumda, o yariyil

icin portfolyo izleminin yapilmamis olarak kabul edilecegini bilmelidir.

emik Damismanin Sorumluluklar:

Akademik Danigman,;

a)

b)

)

h)

Adres

Portfolyo siireci ile ilgili bilgilendirme ve izlem siireglerini, her egitim 6gretim yariyili
basinda danigsmanlik toplantilarinda gerceklestirir.

Portfolyo siireci ile ilgili bilgilendirme ve izlem siireclerinin gergeklestirilecegi
danigmanlik toplantilarin1 (yiiz yiize/¢evrimici) planlar ve toplant1 tarihlerini
ogrencilere duyurur.

Egitim &gretim yariyill basinda yapilan danismanlik toplantilarinda, danismanligin
ylriittigli 6grencilere portfolyo hazirlik ve izlem siirecine yonelik kapsaml
bilgilendirme yapar.

Ogrenci portfolyosununun izlemininde Ogrenci Portfolyosu Kontrol Cizelgesi’ni
kullanir.

Portfolyo izlem sonuglarini, Ogrenci Portfolyosu Kontrol Cizelgesi’ne kaydeder.

Her 6grencinin portfolyosu i¢in, her yariyil kapsayacak sekilde toplam sekiz defa izlem
yapar.

Ogrenci Portfolyosu Kontrol Cizelgesi’ni her bir 6grenci icin ayr1 olmak iizere sekiz
yarty1l boyunca muhafaza eder.

Portfolyo bilgilendirme ve izlem siireclerini gergeklestirdigini, Akademik Danismanlik
Ugulama Formu’na kaydeder.

Portfolyo bilgilendirme ve izlem siirecine yonelik Onerilerini igceren danismanlik

toplantisi raporunu Dekanliga iletir.

Lokman Hekim Universitesi Telefon : 4448548 Sayfa6 /8

Sogitozi Mh. 2179 Cd. No: 6 internet Adresi : www.lokmanhekim.edu.tr
Cankaya/ANKARA E-Posta : info@lokmanhekim.edu.tr




MRS, LOKMAN HEKIM UNIVERSITESI SAGLIK | Dokiiman No LHU-HEM-PRS-0001
TNz BILIMLERI FAKULTESI HEMSIRELIK ilk Yayin Tarihi 18.02.2025
%-Lb‘l@"é BOLUMU PORTFOLYO KOMISYONU USUL | Revizyon Tarihi -

Verst® VE ESASLARI Revizyon No -

j) Sekiz yariyilik izlemi iceren Ogrenci Portfolyosu Kontrol Cizelgesi’ni, sekizinci
yartyilin sonunda mezuniyet komisyonuna iletir.
k) Imzali portfolyo sonug raporunun mezuniyet dncesi referans mektubu olarak dgrenciye

teslim edilmesini saglar

DORDUNCU BOLUM
Portfolyo Izlem ilkeleri ve Sistemi
Madde 14- Portfolyo izlem ilkeleri ve sistemi asagida verilmistir.
Ogrenci Portfolyosu izlem ilkeleri
a) Portfolyo izlemi, her egitim &gretim yariyili basinda akademik danigman tarafindan
danismanlik  toplantilarinda  yapilir (Ilk yarryilda danismanlik  toplantisinda
bilgilendirme yapilir. Diger yariyillarin basinda ise hazirlanan ddkiimanlar kontrol
edilir. Son yariyillda da donemin basinda ve sonunda olmak iizere 2 degerlendirme
yapilir).
b) Mazeret gostermeksizin danismanlik toplantisina katilmayan ogrenci, ilgili egitim
ogretim yariyili i¢in portfolyo izlemi yapilmamis olarak kabul edilir.
c) Mazereti nedeniyle portfolyosunu teslim edemeyen ve/veya portfolyo izlem toplantisina
katilamayan 6grenciler, mazeret siireleri bitiminden itibaren en ge¢ 5 is giinii icerisinde

danigman tarafindan belirlenen tarih ve saatte portfolyo izlemini yaptirir.

Ogrenci Portfolyosu izlem Sistemi;

a) Portfolyo izlemi, akademik danigman tarafindan her yari yilin basinda danigmanlik
toplantisinda gergeklestirilir.

b) Portfolyo izlemi, “Ogrenci Portfolyosu Kontrol Cizelgesi” kullanilarak yapulir.

¢) Izlem durumu akademik danisman tarafindan Ogrenci Portfolyosu Kontrol Cizelgesi ve
Akademik Danismanlik Uygulama Formu’na kaydedilir.

d) Ogrenci Portfolyosu Kontrol Cizelgesi, sekizinci yarityiln sonunda mezuniyet
komisyonuna iletilir.

e) Ogrenci Portfolyosu Kontrol Cizelgeleri, sekizinci yariyll sonunda Mezuniyet

Komisyonu tarafindan degerlendirilir.
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BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliik

Madde 15- Bu calisma esaslar1 Bolim Kurulu tarafindan onaylandigi tarihten itibaren
ylrtirliige girer.
Yiiriitme

Madde 16- Bu Usul ve esaslar hiikiimlerini Hemsirelik Boliim Baskanliginca yiiriitiir.

REVIZYON BiLGILERI

Revizyon Revizyon
Revizyon Aciklamasi

No Tarihi

0 - Ik yayn.
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