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Birim Ad1 Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Miidiir Yardimcisi Adi

ve Soyadi
Bagh Oldugu Yoénetici SHMYO

Vekalet Edecek
Personel

Dr. Ogr. Uyesi Abdulhamit CALI

Mudiirt

Boliim Baskanlari veya Ogretim Elemanlar:

2547 sayili Yiksekogretim Kanunu'nda belirtilen gérev ve sorumluluklari yerine

getirmek.

Temel Gorev ve -

Sorumluluklar

Midiir tarafindan akademik ve idari konularda kendisine verilen gorevleri
yapmak.

Midiiriin gorevi basinda bulunmadig1 zamanlarda vekalet etmek.
Egitim-68retim ve akademik hizmetlerin iist diizeyde yapilmasi ve diizenli
yuritiilmesiyle ilgili calismalarda Miidiire yardimci olmak.

Yiiksekokul Yonetim Kurulu ve Yiiksekokul Kurulu ¢alismalarina katilmak.
Meslek Yiiksekokulu'nun egitim-6gretim sistemiyle ilgili sorunlarini tespit
ederek Meslek Yiiksekokulu Midiri ile is birligi icinde ¢ozliime
kavusturmak.

Uyesi bulundugu kurul ve komisyon toplantilarina katilmak ve katk
saglamak.

Meslek Yiiksekokulu'ndaki kalite gelistirme c¢alismalarinin yapilmasinda ve
yillik birim faaliyet raporlarinin hazirlanmasinda Miidiire yardimci olmak.
Ders programlar1 ve smav takvimlerinin zamaninda hazirlanmasi ve
ogrenciye ilan edilmesi, sinav gozetmenlerinin tayin edilmesi ve sinavlarin
diizenli olarak yapilmasinin takibi ve kontroliinii saglamak.

Meslek Yiksekokulu biinyesinde program bazinda ders dagilimlarinin
dengeli ve makul bir sekilde yapilmasini saglamak.

Miidiirtin gorev alani ile ilgili verecegi diger gorevleri yapmak.
Yonetimindeki akademik ve idari personele is verme, yonlendirme, yaptiklari
isleri denetleme, diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme

yetkisine sahip olmak.

Mevzuat 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
SHMYO Kalite Komisyonu Dog. Dr. Mevliit KARADAG

Adres : Lokman Hekim Universitesi

SHMYO Miidiir

Telefon : 4448548 Sayfal/2

Sogiitozi Mh. 2179 Cd. No: 6 internet Adresi : www.lokmanhekim.edu.tr

Cankaya/ANKARA

E-Posta : info@lokmanhekim.edu.tr
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