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Birim Adı Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu 

Müdür Yardımcısı Adı 
ve Soyadı 

Dr. Öğr. Üyesi Abdulhamit ÇALI 

Bağlı Olduğu Yönetici SHMYO Müdürü 

Vekalet Edecek 
Personel 

Bölüm Başkanları veya Öğretim Elemanları 

Temel Görev ve 

Sorumluluklar 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nda belirtilen görev ve sorumlulukları yerine 

getirmek.  

- Müdür tarafından akademik ve idari konularda kendisine verilen görevleri 

yapmak.  

- Müdürün görevi başında bulunmadığı zamanlarda vekalet etmek.  

- Eğitim-öğretim ve akademik hizmetlerin üst düzeyde yapılması ve düzenli 

yürütülmesiyle ilgili çalışmalarda Müdüre yardımcı olmak.  

- Yüksekokul Yönetim Kurulu ve Yüksekokul Kurulu çalışmalarına katılmak.  

- Meslek Yüksekokulu’nun eğitim-öğretim sistemiyle ilgili sorunlarını tespit 

ederek Meslek Yüksekokulu Müdürü ile iş birliği içinde çözüme 

kavuşturmak. 

- Üyesi bulunduğu kurul ve komisyon toplantılarına katılmak ve katkı 

sağlamak.  

- Meslek Yüksekokulu’ndaki kalite geliştirme çalışmalarının yapılmasında ve 

yıllık birim faaliyet raporlarının hazırlanmasında Müdüre yardımcı olmak. 

- Ders programları ve sınav takvimlerinin zamanında hazırlanması ve 

öğrenciye ilan edilmesi, sınav gözetmenlerinin tayin edilmesi ve sınavların 

düzenli olarak yapılmasının takibi ve kontrolünü sağlamak.  

- Meslek Yüksekokulu bünyesinde program bazında ders dağılımlarının 

dengeli ve makul bir şekilde yapılmasını sağlamak.  

- Müdürün görev alanı ile ilgili vereceği diğer görevleri yapmak. 

- Yönetimindeki akademik ve idari personele iş verme, yönlendirme, yaptıkları 

işleri denetleme, düzeltme, gerektiğinde uyarma, bilgi ve rapor isteme 

yetkisine sahip olmak. 

Mevzuat 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

HAZIRLAYAN 
SHMYO Kalite Komisyonu 

 

ONAYLAYAN 
Doç. Dr. Mevlüt KARADAĞ 

SHMYO Müdür 
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REVİZYON BİLGİLERİ 
 

Revizyon 
No 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon Açıklaması 

0 - İlk yayın. 
1   

 


