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BiRINCI BOLUM
Amacg

MADDE 1- Burada yer alan esaslar, Lokman Hekim Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Hemsirelik Boliimii Laboratuvar Koordinatorliigiiniin gorev ve sorumluluklar ile isleyisine

dair usul ve esaslar1 diizenler.
Kapsam

MADDE 2- Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii Laboratuvar Koordinatorliigii

olusumu, yonetim organlari, amaci, ¢caligma ilkeleri ve gorevlerini kapsar.
Dayanak

MADDE 3- Bu usul ve esaslari, 12.10.2022 tarih ve 2022/KARAR 7-10 sayili Hemsirelik

Boliim Kurulu kararina dayanilarak hazirlanmistir.
Tanimlar

MADDE 4 — Bu ¢aligma usul ve esaslarinda gecen;

a) Fakiilte: Saglik Bilimleri Fakiiltesi’ni,

b) Dekanhk: Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligin,

c) Boliim Baskani: Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliim Baskanini,

d) Anabilim Dal Baskanhgi: Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii biinyesinde
yer alan anabilim dal1 bagkanliklarini,

e) Uyeler: Lokman Hekim Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi, Hemsirelik Boliimii
Laboratuvar Koordinatorliigii tiyelerini,

f) Raportor: Hemsirelik Bolimii Laboratuvar Koordinatorliigii raportoriinii,

g) Ogrenci: Hemsirelik Boliimii 6grencilerini,

h) Ogretim Eleman: Hemsirelik Boliimii 6gretim elemanlarini,
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i) Universite: Lokman Hekim Universitesi’ni ifade eder.

IKINCi BOLUM
Komisyonun Olusumu, Yonetim Organlari, Calisma Ilkeleri ve Gorevleri

Koordinatorliigiin Olusumu

MADDE 5- Hemsirelik Boliimii Laboratuvar Koordinatorliigi, belirtilen esaslar ¢ergevesinde
olusturulur:

(a) Koordinatorliik, Hemsirelik Boliim Baskanligi tarafindan goérevlendirilerek Boliin Kurul
karari ile kurulur.

(b) Koordinatdrliigiin faaliyet siiresi ii¢ y1ldir. Uyenin;

- Gorevini devamli yapmasina engel olabilecek bir hastalik veya sakathiginin saglik kurulu
raporuyla tespit edilmesi,

- Koordinatorliik tiyeliginden ¢ekilme talebinin uygun goriilmesi,

- Bir takvim yil1 i¢inde en az alt1 ay siireyle izinli veya gorevli olmas1 halinde {iyeligi sona erer.
(c) Koordinatorliik iiyeleri, Boliim Bagkanligi tarafindan belirlenen 6gretim elemanlar1 ve
ogrencilerden olusur.

(d) Koordinatorliik tiyeleri kendi aralarinda bir koordinatorliik baskani ve raportor segerler.

(e) Koordinatorlik baskaninin olmadigi zamanlarda en kidemli 6gretim elemani bagkana
vekalet eder.

(f) Faaliyet siiresi biten koordinatorlilk, Boliim Kurul karariyla, koordinatorliik iiyelikleri
yenilendikten sonra 3 yillik siire i¢in tekrar faaliyetine devam edebilir.

(g) Herhangi bir iiyenin gorev siiresi dolmadan koordinatorliik iiyeliginden ayrilmasi halinde
Boliim Bagkani tarafindan yeni tiye(ler) koordinatorliige gorevlendirilir.

Koordinatorliigiin Yonetim Organlar:

MADDE 6- Koordinatorliiglin yonetim organlar1 koordinatorliik baskani, raportor ve iiyelerden

olusur.
Koordinatorliigiin Calisma Tlkeleri
MADDE 7- Koordinatorliigiin ¢aligma ilkeleri asagidaki sekilde belirlenmistir.

1) Koordinatorliik her yariyilda en az iki kez olmak iizere yilda en az dort kez toplanir.

Gereksinimler dogrultusunda toplant1 siklig1 degistirilebilir.
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3)
4)
5)

6)

Koordinatorliik belirlenen giin ve saatte glindem dogrultusunda toplanir ve her toplanti
giindem dogrultusunda yiiriitiiliir.

Calismalar toplanti tutanagi seklinde kaydedilir.

Koordinatorliik gereksinim duydugunda biinyesinde alt ¢alisma birimleri olusturabilir.
Koordinatorliik tiye salt gogunlugu ile toplanir ve toplantiya katilan iiye salt cogunlugu
ile karar alinir. Toplantiya katilamayan {iyelerin goriislerine gerektiginde basvurulur.
Koordinatorliikte yer alan iiyenin art arda mazeret belirtmeksizin (haber vermeksizin)
ti¢ toplantiya katilmamasi halinde veya iiyenin kendi istegiyle ayrilmasi durumunda ve

gorev degisikligi olmasi durumunda iiyeliginin iptal edilmesi s6z konusu olabilir.

Koordinatorliigiin Gorevleri

7)

MADDE 8- Hemsirelik Boliimii Laboratuvar Koordinatorliigii, Dekanligin, Bolim
Bagkanliginin istegi lizerine asagida belirtilen konularda goriis ve dnerilerde bulunur.
Laboratuvardaki malzeme ekipmanlarin durumlarinin kontrol edilmesi ve gerektiginde
bu cihazlarin giincellemelerinin, yazilim yiiklemelerinin yaptirilmas,
Laboratuvarlarda gorevli arastirma gorevlisi ve dgrencilerin koordinasyonu yapilarak
laboratuvarlarin diizenli ve verimli kullaniminin saglanmasi,

Giivenlik ve is kazalarin1 onleyici tedbirler konusunda yapilan toplanti/etkinliklerin
takip edilmesi ve boliim personeli ve dgrencilerin bilgilendirilmesinin saglanmasi,
Laboratuvara alinmasi diisiiniilen yeni cihaz ve ekipmanlar i¢in ilgili 6gretim tiyeleri ile
koordinasyon saglanarak tekliflerin hazirlanmasi,

Laboratuvarlarin diizenli takibinin yapilmasi,

Laboratuvar i¢in gerekli cihaz ve yazilim kurulumlarinin organizasyonun yapilmasi,
Laboratuvardaki ders ve uygulamalar hakkinda diger bdliimlerle koordinasyon
saglanarak destek veren ve verilen boliimlerin belirlenmesi ve takip edilmesi,
Calismalara ait tiim veri ve dokiimanin elektronik ortama gegcirilerek, bu bilgilerin
giivenilir bir sekilde saklanmasinin saglanmast,

Strateji gelistirme raporlarima temel olacak sekilde mevcut caligmalarin bir rapor
halinde diizenlenmesi ve tiim giincellemelerin bu rapor lizerinde yapilmasinin ve bunun

stirekliliginin saglanmasi i¢in gerekli sistemin olusturulmasi,

10. Her donem sonunda koordinatorliik ¢aligmalarina ait faaliyet sunumu hazirlanilmasi ve
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11. Akademik donemlerde laboratuvar uygulamasi olan ders programi ve sinav takvimi
hazirlama gorevlerini yerine getirir, programlarin ilgili bilgi sistemine girigini yapar.

12. Gerekli hallerde kurum i¢i ve kurum dis1 ilgili komisyonlar ile is birligi yapar.
Koordinatorliik Baskaninin Gorevleri

MADDE 9- Koordinatorliik bagkaninin gérevleri;

a) Koordinatorligii temsil etmek ve koordinatorliik calismalarini yonetmek;
b) Koordinatorliigiin ¢alisma usul ve esaslarinin belirlenmesini saglamak;

c¢) Koordinatdrliigiin belirlenen amag ve faaliyet kapsamina uygun olarak verimli islemesini

saglamak;

d) Koordinatorligiin toplanti c¢agrilarim1 yapmak, ihtiyaca gore koordinatorliigii 6zel

giindemli/acil toplantiya cagirmak

e) Koordinatorliik ile ilgili her tiirlii temsil, gorevlendirme, iletisim, yazigsma vb. konular

koordinatorliik karariyla Boliim Baskanligi’na bildirmek;

f) Her egitim-6gretim doneminin sonunda koordinatdrliik faaliyet raporunu hazirlamak ve

Boliim Bagkanligina sunmak.
Raportoriin Gorevleri

MADDE 10- Raportoriin gorevleri;
a) Koordinatorliik toplant1 tutanaklarini tutmak, tutanaklari tiyelere imzalattirarak saklanmasini

ve Koordinatorliik Karar Defteri/Dosyasinda tutulmasini saglamak.

b) Toplant1 giinlerinin, diger komisyonlarin caligmalarin1 aksatmayacak sekilde tespiti ve
koordinatorliik tiyelerine bildirilmesi, glindem, bilgi ve belgelerin koordinatorliik {iyelerine

iletilmesini saglamak.

c¢) Koordinatorliigiin 6nceden belirlenen tarih ve saatte toplanamamasi halinde koordinatorliik

baskani ile iletisim kurarak toplant1 i¢in uygun giinii belirlemek.

d) Gerekli goriilmesi halinde koordinatdrliik adina yazilacak yazilarin hazirlanmasini saglamak,

konu ile ilgili bilgi ve belgeleri saglamak.
Toplant1 Tutanaklarinda agagidaki bilgiler yer alir:
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a) Koordinatorliik adi,

b) Toplant1 sira numarast,

c) Toplant1 tarihi (giinii, saati),

d) Toplant1 yeri,

e) Toplantiya katilanlar ve imzalar1
f) Toplant1 giindemi ve kararlar

Koordinatérliik Uyelerinin Gorevleri

MADDE 11- Koordinatdrliik iiyelerinin gorevleri;

(1) Koordinatorliigiin belirledigi hedefler dogrultusunda yapilan ¢alismalara ve toplantilara
aktif katilim saglamak

(2) Laboratuvar siireciyle ilgili ¢alisma ve kararlarin alinmasinda aktif katilim saglamak

Cesitli ve Son Hiikiimler
Cesitli ve Son Hiikiimler

MADDE 12- Bu ¢alisma esaslari tizerindeki degisiklik onerileri Laboratuvar Koordinatorliigii

tarafindan Bolim Bagkanligi’na sunulur.
Yiiriirliik

MADDE 13- Bu calisma esaslart Bolim Bagskanlig1 tarafindan onaylandig tarihten itibaren
ylrtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 14- Bu calisma esaslar1 hiikiimlerini Béliimii Laboratuvar Koordinatorliigii Baskani

yiiriitiir.

REVIZYON BiLGILERI

Revizyon Revizyon
Revizyon Aciklamasi
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