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	T.C.
LOKMAN HEKİM ÜNİVERSİTESİ
GÖREV TANIMI FORMU
	Dokuman No
	LHÜ-KLT-GRV-0002

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	01.05.2024

	
	
	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	-




	1. POZİSYON
	Mütevelli Heyeti Başkanı

	2. ÇALIŞTIĞI BİRİM ADI
	Mütevelli Heyeti

	3. ÇALIŞTIĞI ALT BİRİM ADI
	-

	3.1.Bağlı Olduğu Yöneticinin Görev Adı
	-

	3.2.Kendisine Bağlı Kadro(lar) Adı
	Rektör

	3.3.Yerini Alacak Görev
	-

	3.4.Vekâlet Edebileceği Görevler
	-



	4. İŞİN TANIMI / AMACI
	Mütevelli Heyet Üniversitenin en Yüksek karar organıdır ve Üniversitenin tüzel kişiliğini temsil eder.



	5. ANA SORUMLULUKLAR, GÖREVLER, İŞLEMLER VE BAŞARI ÖLÇÜTLERİ

	Görevler
	İşlemler
	Başarı Ölçütü

	A
	Üniversiteyi Temsil Etme
	
	Mütevelli Heyeti, üyeleri arasından dört yıl için bir başkan seçer. Görev süresi biten başkan yeniden seçilebilir. Başkan, Üniversitenin harcama yetkilisidir ve Mütevelli Heyetini temsil eder
	

	B
	Kararların Uygulanması ve Takibi
	
	Başkan, Rektörle birlikte Üniversitenin akademik ve idari faaliyetlerini denetler ve Üniversitenin bütçesini hazırlayarak Mütevelli Heyetinin onayına sunar. Mütevelli Heyetinin aldığı kararların icrasını ve takibini yapar ve yaptırır.
	

	C
	Vekalet
	
	Başkan, en az bir üyeyi başkan yardımcısı olarak atar. Başkanın görevi başında bulunmadığı zamanlarda yardımcılarından birisi kendisine vekalet eder.
	





Organizasyonel değişiklikler, yeni fonksiyonlar veya sorumluluk alanlarının genişlemesi gibi nedenlerle yukarıda verilen bilgiler, görevler ve sorumluluklar zaman içinde değişebilir. İş tanımını etkileyebilecek bu tür değişikliklerde aşağıda imzaları bulunan Çalışan ve Birim Yöneticisinin İnsan Kaynakları Birimiyle iletişime geçmesi ve revizyonları yaptırması gerekmektedir. Söz konusu revizyonlar talep edilmese bile tüm çalışanlar, burada yazmayan yeni görev sahalarından da sorumlu olmaya devam edeceklerdir. 



	6.  ONAY VE İMZALAR: 

	Sorumlu Kişi 
	Bağlı Olduğu Kişi
	Onaylayan

	… / … / 20...

Ad/Soyadı/İmza

	… / … / 20..

Ad/Soyadı/İmza

	… / … / 20..

Ad/Soyadı/İmza
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