
 Laboratuvar Malzeme Taleplerinin Alınması 
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Her akademik yılın belirli 
dönemlerinde ders materyali olarak 
laboratuvarda kullanılmak üzere sarf 

malzeme ve/veya makine/teçhizat 
taleplerinin alınması 

 Talep edilen sarf malzeme 
ve/veya makine/teçhizat 

bilgilerinin Mail İşler Daire 
Başkanlığına iletilmesi 

İstenilen taleplerin proformalarının 
oluşturulması ve ihale usulü ile 

duyurulması 

 Muayene Komisyonu tarafından 
satın alınması uygun görülen sarf 

malzeme ve/veya makine/teçhizatın 
laboratuvar envanteri olarak 

kaydedilmesi 

Talep edilen sarf malzeme ve/veya 
makine/teçhizata ait bilgilerin 

(teknik şartname, adet, gerekçe vb.) 
laboratuvar komisyonuna iletilmesi 

 Satın alınacak sarf malzeme 
ve/veya makine/teçhizatın 

uygunluğunun kontrol edilmesi 

Laboratuvara dahil edilen 
materyallerin montaj, kurulum ve 

temizliğinin gerçekleştirilmesi  


