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Bilimsel ve Sosyal Etkinlik Komisyonu’nun; gorev, yetki, sorumluluklar1 ve
ilgilendikleri konular asagidaki gibidir:
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Bilimsel, akademik ve sosyal etkinlik fikirlerinin olusturulmasi,

Etkinlik adinin, yerinin, saatinin ve katilimcilarinin belirlenmesi,

Etkinlik mekaninin, planlanan zaman i¢in uygunlugunun kontrol edilmesi,

Lokman Hekim Universitesi Etkinlik Basvuru Formu’nun doldurulmast,

Etkinlik gorselinin ve duyurularinin  olusuturulmasi, olusturulan  gorsellerin
paylasilmasi,

Davetli konusmacilarin ve oturum baskanlarinin etkinlik konusunda bilgilendirilmesi ve
etkinlige davet edilmesi,

Etkinlik i¢in gerekli ihtiyaclarin destek hizmetlerine iletilmesi,

Etkinlik igin gerekli ihtiyaglarin bilgi islem daire bagkanligina iletilmesi,

Etkinlik i¢in gerekli ihtiyaglarin kurumsal iletisim daire baskanligina iletilmesi,

. Etkinlik i¢in planlandi ise ikram, yiyecek ve icecek vb. ihtiyaglarin hazirlanmasi,

. Etkinlik katilimcilari i¢in katilim belgelerinin hazirlanmasi,

. Etkinlik konusmacilar1 ve oturum baskanlar i¢in tesekkiir belgelerinin hazirlanmasi,

. Etkinlikte kullanilmak tizere katilimc listesi, 6n-test, son-test ve memnuniyet formu vb.

evraklarin hazirlanmasi,

Etkinlik giind, etkinlik salonunun diizenlenmesi,
Etkinlik sonras1 degerlendirme toplantisinin yapilmast,
Etkinlikte alinan geri bildirimlerin analizinin yapilmasi.

Etkinlik olusturulmasinda Lokman Hekim Universitesi tarafindan olusturulmus olan
“Etkinlik Hazirlik ve Onay Islemleri Siireci” is akis semasi takip edilmektedir.



