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Lokman Hekim Üniversitesi, Sağlık Bilimleri Fakültesi, Fizyoterapi ve Rehabilitasyon 

Bölümü, Bilimsel ve Sosyal Etkinlik Komisyonu; 1 Ocak 2022 tarihinde kurulmuş olup bu 

tarihten itibaren çalışmalarına devam etmektedir. İlgili komisyonun başkanı ve üyeleri 

aşağıdaki gibidir: 

● Prof. Dr. Nilgün Bek (Komisyon Başkanı) 

● Arş. Gör. Mustafa Sarı (Komisyon Üyesi) 

● Öğr. Gör. Demet Öztürk (Komisyon Üyesi) 

 
 

Bilimsel ve Sosyal Etkinlik Komisyonu’nun; görev, yetki, sorumlulukları ve 

ilgilendikleri konular aşağıdaki gibidir: 

1. Bilimsel, akademik ve sosyal etkinlik fikirlerinin oluşturulması, 

2. Etkinlik adının, yerinin, saatinin ve katılımcılarının belirlenmesi, 

3. Etkinlik mekanının, planlanan zaman için uygunluğunun kontrol edilmesi, 

4. Lokman Hekim Üniversitesi Etkinlik Başvuru Formu’nun doldurulması, 

5. Etkinlik görselinin ve duyurularının oluşuturulması, oluşturulan görsellerin 

paylaşılması, 

6. Davetli konuşmacıların ve oturum başkanlarının etkinlik konusunda bilgilendirilmesi ve 

etkinliğe davet edilmesi, 

7. Etkinlik için gerekli ihtiyaçların destek hizmetlerine iletilmesi, 

8. Etkinlik için gerekli ihtiyaçların bilgi işlem daire başkanlığına iletilmesi, 

9. Etkinlik için gerekli ihtiyaçların kurumsal iletişim daire başkanlığına iletilmesi, 

10. Etkinlik için planlandı ise ikram, yiyecek ve içecek vb. ihtiyaçların hazırlanması, 

11. Etkinlik katılımcıları için katılım belgelerinin hazırlanması, 

12. Etkinlik konuşmacıları ve oturum başkanları için teşekkür belgelerinin hazırlanması, 

13. Etkinlikte kullanılmak üzere katılımcı listesi, ön-test, son-test ve memnuniyet formu vb. 

evrakların hazırlanması, 

14. Etkinlik günü, etkinlik salonunun düzenlenmesi, 

15. Etkinlik sonrası değerlendirme toplantısının yapılması, 

16. Etkinlikte alınan geri bildirimlerin analizinin yapılması. 

 

 
Etkinlik oluşturulmasında Lokman Hekim Üniversitesi tarafından oluşturulmuş olan 

“Etkinlik Hazırlık ve Onay İşlemleri Süreci” iş akış şeması takip edilmektedir. 


