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1. WİNDOWS İşletim Sistemine Ofis 365 Kurulumu 

 

1.1. İlk başta https://www.office.com/ web adresine giriyoruz. Daha sonra aşağıda yeşil 

kutucuk içindeki Oturum açın butonuna tıklayarak oturum açma işlemine başlıyoruz. 

 

 
 

1.2. Oturum açın butonuna bastıktan sonra aşağıdaki ekran görüntüsü karşınıza gelecektir. Bu 

bölüme üniversite mail adresinizi yazmanız gerekmektedir. Daha sonra ileri butonuna 

basınız. 

 

 



 

MİCROSOFT OFFİCE 365 Kurulum 
Kullanım Kılavuzu 

Doküman No LHÜ-BT-KLV-0005 

İlk Yayın Tarihi 03.10.2024 

Revizyon Tarihi  - 

Revizyon No - 
 

 

Adres : Lokman Hekim Üniversitesi 
Söğütözü Mh. 2179 Cd. No: 6 
Çankaya/ANKARA 

 Telefon 
İnternet Adresi 

E-Posta 

: 
: 
: 

444 8 548 
www.lokmanhekim.edu.tr 
info@lokmanhekim.edu.tr 

Sayfa3 / 15 

 
 

1.3. Aşağıdaki ekran alıntısı olduğu gibi sistem sizlerden parola isteyecektir. Buradaki parola 

üniversitemizde wifi ağına bağlanmak için kullandığınız veya üniversitedeki 

bilgisayarları açmak için kullandığınız parola ile aynıdır. Eğer hiç kullanım 

yapmadıysanız parolanız Lhutckimlikno şeklindedir. 

 

 
1.4. Sisteme giriş yaptıktan sonra karşınıza aşağıdaki ekran görüntüsü gelecektir. Online 

olarak kullanmak isterseniz yeşil kutucuk içerinde gördüğünüz uygulamaları direk 

üzerine tıklayarak kullanabilirsiniz. Eğer bilgisayarınıza kurmak istiyorsanız, kırmızı 

kutucuk içerisine tıklamanız yeterli olacaktır. 

 

 



 

MİCROSOFT OFFİCE 365 Kurulum 
Kullanım Kılavuzu 

Doküman No LHÜ-BT-KLV-0005 

İlk Yayın Tarihi 03.10.2024 

Revizyon Tarihi  - 

Revizyon No - 
 

 

Adres : Lokman Hekim Üniversitesi 
Söğütözü Mh. 2179 Cd. No: 6 
Çankaya/ANKARA 

 Telefon 
İnternet Adresi 

E-Posta 

: 
: 
: 

444 8 548 
www.lokmanhekim.edu.tr 
info@lokmanhekim.edu.tr 

Sayfa4 / 15 

 
 

1.5. Aşağıdaki ekran görüntüsündeki gibi indirme ekranı gelecek ve kırmızı kutucukla 

işaretlediğimiz setup dosyası otomatik bir şekilde inmeye başlayacaktır. 

 

 
1.6. Yukarıdaki ekran görüntüsünde belirtiğimiz setup dosyası indikten sonra üzerine çift 

tıkladığınız aşağıdaki ekran görüntüsü karşınıza gelecek ve yükleme işlemi online olarak 

başlayacaktır. Buradaki yükleme işlemi süresi internetinizin hızına bağlı olarak değişiklik 

gösterebilir. 
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1.7. Yükleme işlemi otomatik olarak yapılacaktır. Yükleme işlemi bittikten sonra 

aşağıdaki ekran görüntüsü karşınıza gelecektir. 

 

 
 

1.8. Herhangi bir ofis uygulamasını açtığınız zaman karşınıza aşağıdaki ekran görüntüsü 

gelecektir. Burada kırmızı kutucuk içerisinde yer alan Oturum açın butonuna tıklayınız. 
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1.9. Oturumu açın butonuna tıkladıktan sonra aşağıdaki ekran görüntüsü karşınıza gelecektir. 

Burada yukarıda yaptığımız gibi üniversite mail adresinizi yazmanız gerekmektedir. 

 

 
 

1.10. Mail adresinizi yazdıktan sonra karşınıza aşağıdaki ekran görüntüsünde olduğu gibi 

parola giriş ekranı gelecektir. Yukarıda anlatıldığı gibi üniversitemizde wifi ağına 

bağlanmak için kullandığınız veya üniversitedeki bilgisayarları açmak için kullandığınız 

parola ile aynıdır. Eğer hiç kullanım yapmadıysanız parolanız Lhutckimlikno şeklindedir. 
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1.11. Yukarıdaki işlemleri yaptıktan sonra ofis 365 programını yüklemiş olacaksınız ve 

karşınıza aşağıdaki ekran görüntüsü gelecektir. 
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2. MacOS İşletim Sistemine Ofis 365 Kurulumu 

 

 

2.1. İlk başta https://www.office.com/ web adresine giriyoruz. Daha sonra aşağıda yeşil 

kutucuk içindeki Oturum açın butonuna tıklayarak oturum açma işlemine başlıyoruz. 

 

 
2.2. Oturum açın butonuna bastıktan sonra aşağıdaki ekran görüntüsü karşınıza gelecektir. Bu 

bölüme üniversite mail adresinizi yazmanız gerekmektedir. Daha sonra ileri butonuna 

basınız. 
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2.3. Aşağıdaki ekran alıntısı olduğu gibi sistem sizlerden parola isteyecektir. Buradaki parola 

üniversitemizde wifi ağına bağlanmak için kullandığınız veya üniversitedeki 

bilgisayarları açmak için kullandığınız parola ile aynıdır. Eğer hiç kullanım 

yapmadıysanız parolanız Lhutckimlikno şeklindedir. 

 

 
2.4. Sisteme giriş yaptıktan sonra karşınıza aşağıdaki ekran görüntüsü gelecektir. Online 

olarak kullanmak isterseniz yeşil kutucuk içerinde gördüğünüz uygulamaları direk 

üzerine tıklayarak kullanabilirsiniz. Eğer bilgisayarınıza kurmak istiyorsanız, kırmızı 

kutucuk içerisine tıklamanız yeterli olacaktır. 

 



 

MİCROSOFT OFFİCE 365 Kurulum 
Kullanım Kılavuzu 

Doküman No LHÜ-BT-KLV-0005 

İlk Yayın Tarihi 03.10.2024 

Revizyon Tarihi  - 

Revizyon No - 
 

 

Adres : Lokman Hekim Üniversitesi 
Söğütözü Mh. 2179 Cd. No: 6 
Çankaya/ANKARA 

 Telefon 
İnternet Adresi 

E-Posta 

: 
: 
: 

444 8 548 
www.lokmanhekim.edu.tr 
info@lokmanhekim.edu.tr 

Sayfa10 / 15 

 
 

2.5. Aşağıdaki ekran görüntüsünde ofis 365 kurulum dosyasını nereye kayıt edeceğini 

soruyor. Burada herhangi bir değişiklik yapmadan kırmızı kutucukla işaretlediğimiz 

kaydet butonuna basarak sonraki aşamaya geçebilirsiniz. Bu durum herkeste 

çıkmayabilir. 

 

 
2.6. Aşağıdaki ekran görüntüsündeki gibi indirme ekranı gelecek ve kırmızı kutucukla 

işaretlediğimiz setup dosyası otomatik bir şekilde inmeye başlayacaktır. 
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2.7. Yukarıdaki ekran görüntüsünde belirtiğimiz setup dosyası indikten sonra üzerine çift 

tıkladığınız aşağıdaki ekran görüntüsü karşınıza gelecek ve yükleme işlemi başlayacaktır. 

Bu bölümde herhangi bir değişiklik yapmadan sürekli Sürdür butonuna basarak devam 

ediniz. 

 

 
2.8. Sürdür butonlarına basıldıktan sonra aşağıdaki ekran görüntüsü karşınıza gelecektir. 

Burada kırmızı kutucukla işaretlenmiş olan Yükle butonuna basarak yükleme işlemini 

başlatabilirsiniz. 
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2.9. Yükleme işlemi bittikten sonra aşağıdaki ekran görüntüsü karşınıza gelecektir. Burada 

kırmızı kutucuk ile gösterilen Kapat butonuna basıyoruz. 

 

 
2.10. Herhangi bir ofis uygulamasını açtığınız zaman karşınıza aşağıdaki ekran görüntüsü 

gelecektir. Burada kırmızı kutucuk içerisinde yer alan Oturum açın butonuna tıklayınız. 
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2.11. Oturumu açın butonuna tıkladıktan sonra aşağıdaki ekran görüntüsü karşınıza 

gelecektir. Burada yukarıda yaptığımız gibi üniversite mail adresinizi yazmanız 

gerekmektedir. 

 
2.12. Mail adresinizi yazdıktan sonra karşınıza aşağıdaki ekran görüntüsünde olduğu gibi 

parola giriş ekranı gelecektir. Yukarıda anlatıldığı gibi üniversitemizde wifi ağına 

bağlanmak için kullandığınız veya üniversitedeki bilgisayarları açmak için kullandığınız 

parola ile aynıdır. Eğer hiç kullanım yapmadıysanız parolanız Lhutckimlikno şeklindedir. 
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2.13. Yukarıdaki işlemleri yaptıktan sonra ofis 365 programını yüklemiş olacaksınız. 

 

 

3. Kurulu Olan Ofis 365 Programı İçin Lisanslaması 

 

 Eğer bilgisayarınız da ofis 365 programı yüklü sadece lisanslama yapılacaksa; 

 • Windows işletim sistemi için 1.8 maddesinden sonraki işlemleri uygulayınız.  

• MacOS işletim sistemi için 2.10 maddesinden sonraki işlemleri uygulayınız. 
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REVİZYON BİLGİLERİ 

 

Revizyon 

No 

Revizyon 

Tarihi 
Revizyon Açıklaması 

0 - İlk yayın. 

 

 


