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1. WINDOWS isletim Sistemine Ofis 365 Kurulumu
1.1. Tk basta https://www.office.com/ web adresine giriyoruz. Daha sonra asagida yesil
kutucuk i¢indeki Oturum ag¢in butonuna tiklayarak oturum agma iglemine basliyoruz.
a . \ x i o
& olicecom w H*»0
&Y Microsoft | Office Kapaakls blscket  Desten at $im wann ale

Sik kullandigimiz tretkenlik uygulamalarini herhangi bir cihazdan kullanmak icin
oturum agin

1.2. Oturum ag¢in butonuna bastiktan sonra asagidaki ekran goriintiisii karsiniza gelecektir. Bu
boliime tliniversite mail adresinizi yazmaniz gerekmektedir. Daha sonra ileri butonuna

basiniz.
+ o
8 log o e | “*0
B® Microsoft
Oturum agin
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1.3. Asagidaki ekran alintis1 oldugu gibi sistem sizlerden parola isteyecektir. Buradaki parola
iiniversitemizde wifi agma baglanmak i¢in kullandiginiz veya iiniversitedeki
bilgisayarlar1 agmak i¢in kullandigniz parola ile aynidir. Eger hi¢ kullanim
yapmadiysaniz parolaniz Lhutckimlikno seklindedir.

& ognamicroscfionbne oo : ' s ' - r.go

Parola girin

1.4. Sisteme giris yaptiktan sonra karsiniza asagidaki ekran goriintiisii gelecektir. Online
olarak kullanmak isterseniz yesil kutucuk icerinde gérdiigiiniiz uygulamalar1 direk
iizerine tiklayarak kullanabilirsiniz. Eger bilgisayariniza kurmak istiyorsaniz, kirmizi
kutucuk igerisine tiklamaniz yeterli olacaktir.

lyi guinler
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1.5. Asagidaki ekran goriintiisiindeki gibi indirme ekrani gelecek ve kirmizi kutucukla
isaretledigimiz setup dosyast otomatik bir sekilde inmeye baslayacaktir.
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1.6. Yukaridaki ekran goriintiisiinde belirtigimiz setup dosyasi indikten sonra iizerine ¢ift
tikladigmiz asagidaki ekran goriintiisii karsiniza gelecek ve yiikleme islemi online olarak
baslayacaktir. Buradaki yiikleme islemi siiresi internetinizin hizina bagl olarak degisiklik

gosterebilir.
a5 Microsoft X
& % o
Office indirilirken lGtfen ¢evrimici kalin
=
Birazdan tamamlayacagiz.
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1.7. Yiikleme islemi otomatik olarak yapilacaktir. Yiikleme iglemi bittikten sonra
asagidaki ekran goriintiisli karsiniza gelecektir.

&Y Microsoft

Baslamaya hazirsiniz! Office yliklendi
Uygulamalannizi gériintiilemek icin Baslangig'a tiklayn.

1.8. Herhangi bir ofis uygulamasini ag¢tigmiz zaman karsiniza asagidaki ekran goriintiisii
gelecektir. Burada kirmizi kutucuk igerisinde yer alan Oturum agin butonuna tiklayimiz.

lyi giinler
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8% Microsoft
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1.9. Oturumu ag¢in butonuna tikladiktan sonra asagidaki ekran goriintiisii karsiniza gelecektir.
Burada yukarida yaptigimiz gibi {iniversite mail adresinizi yazmaniz gerekmektedir.
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1.10.  Mail adresinizi yazdiktan sonra karsmiza asagidaki ekran goriintiisiinde oldugu gibi
parola giris ekrani gelecektir. Yukarida anlatildigi gibi iiniversitemizde wifi agina
baglanmak i¢in kullandiginiz veya iiniversitedeki bilgisayarlar1i agmak i¢in kullandiginiz
parola ile aynidir. Eger hi¢ kullanim yapmadiysaniz parolaniz Lhutckimlikno seklindedir.
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1.11.  Yukaridaki islemleri yaptiktan sonra ofis 365 programini yiiklemis olacaksmiz ve
karsiniza asagidaki ekran goriintiisii gelecektir.

lyi giinler
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2. MacOS Isletim Sistemine Ofis 365 Kurulumu

2.1. 1k basta https://www.office.com/ web adresine giriyoruz. Daha sonra asagida yesil
kutucuk i¢indeki Oturum agin butonuna tiklayarak oturum a¢gma islemine basliyoruz.
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Office'e hos geldiniz
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Sik kullandig@iniz tiretkenlik uygulamalarini herhangi bir cihazdan kullanmak icin oturum
agin
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2.2. Oturum agin butonuna bastiktan sonra asagidaki ekran goriintiisii karsiniza gelecektir. Bu
boliime tliniversite mail adresinizi yazmaniz gerekmektedir. Daha sonra ileri butonuna

basiniz.
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2.3. Asagidaki ekran alintis1 oldugu gibi sistem sizlerden parola isteyecektir. Buradaki parola
iiniversitemizde wifi agma baglanmak i¢in kullandiginiz veya iiniversitedeki
bilgisayarlar1 agmak i¢in kullandigniz parola ile aynidir. Eger hi¢ kullanim
yapmadiysaniz parolaniz Lhutckimlikno seklindedir.
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Parola girin

2.4. Sisteme girig yaptiktan sonra karsmiza asagidaki ekran goriintiisii gelecektir. Online
olarak kullanmak isterseniz yesil kutucuk icerinde gérdiigiiniiz uygulamalar1 direk
iizerine tiklayarak kullanabilirsiniz. Eger bilgisayariniza kurmak istiyorsaniz, kirmizi
kutucuk igerisine tiklamaniz yeterli olacaktir.
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2.5. Asagidaki ekran goriintiisiinde ofis 365 kurulum dosyasini nereye kayit edecegini
soruyor. Burada herhangi bir degisiklik yapmadan kirmizi kutucukla isaretledigimiz
kaydet butonuna basarak sonraki asamaya gegebilirsiniz. Bu durum herkeste
cikmayabilir.
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2.6. Asagidaki ekran goriintiisiindeki gibi indirme ekrani gelecek ve kirmizi kutucukla
isaretledigimiz setup dosyas1 otomatik bir sekilde inmeye baglayacaktir.
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2.7. Yukaridaki ekran goriintiisiinde belirtigimiz setup dosyasi indikten sonra {izerine ¢ift
tikladigimiz agagidaki ekran goriintiisii karsiniza gelecek ve ylikleme islemi baglayacaktir.
Bu boliimde herhangi bir degisiklik yapmadan siirekli Stirdiir butonuna basarak devam
ediniz.
& « Microsoft Office Yikle -
Microsoft Office Yikleyiciye Hos Geldiniz
e Giris Bu yazilimi yuklemek igin gereken adimlar boyunca size yol
gosterilecektir.
|
|
Sdrdir
2.8. Siirdiir butonlarina basildiktan sonra asagidaki ekran goriintiisii karsiniza gelecektir.
Burada kirmizi kutucukla isaretlenmis olan Yiikle butonuna basarak yiikleme islemini
baslatabilirsiniz.
‘@ « Microsoft Office Yiikle e
"MAC_HDD" Uzerine Standart Yiikleme
Giris Bu, bilgisayarimizda 8,14 GB yer kaplayacaktir.
Lisans Bu bilgisayarin tim kullanicilan igin bu yazihmin standart
Hedef Se yuklemesini gergeklestirmek istiyorsaniz Yukle'yi tiklayin. Bu
¢ bilgisayarn tim kullanicilan, bu yazilimi kullanabileceklerdir.
e Yiikleme Tird
Yukleme Yerini Degistir...
Ozellestir Geri Don Yiikle
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2.9. Yikleme iglemi bittikten sonra asagidaki ekran goriintiisli karsiniza gelecektir. Burada
kirmiz1 kutucuk ile gosterilen Kapat butonuna bastyoruz.

Girig

Lisans

Yukleme

o Ozet

Hedef Se¢

“-‘.

Yikleme basaril bir sekilde tamamlandi.

Yikleme Turl

Yukleme basarili oldu.

Yazilim yiiklendi.

2.10.

Herhangi bir ofis uygulamasini a¢tiginiz zaman karsimiza asagidaki ekran goriintiisii

gelecektir. Burada kirmizi kutucuk igerisinde yer alan Oturum a¢in butonuna tiklayiniz.

Oturum agin

v Sablonlar

atin

Bir tur

Bos Belge Word'e Hos Geldiniz

m Sabitlenmig
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2.11.  Oturumu ag¢imn butonuna tikladiktan sonra agagidaki ekran goriintiisii karsiniza
gelecektir. Burada yukarida yaptigimiz gibi tiniversite mail adresinizi yazmaniz
gerekmektedir.

<« Word
B Microsoft
Oturum acin
| deneme.ogrenci@iu.edu.tr | |
Hesabrez yok mu? Yeni bir hesap okigturun!

2.12.  Mail adresinizi yazdiktan sonra karsiniza asagidaki ekran goriintiisiinde oldugu gibi
parola giris ekrani gelecektir. Yukarida anlatildigi gibi iiniversitemizde wifi agina
baglanmak i¢in kullandiginiz veya iiniversitedeki bilgisayarlar1i agmak i¢in kullandiginiz
parola ile aynidir. Eger hi¢ kullanim yapmadiysaniz parolaniz Lhutckimlikno seklindedir.

L Word
BT Microsoft
deneme.ogrenci@ihu.edu.tr
Parola girin
< Geri
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2.13.  Yukaridaki islemleri yaptiktan sonra ofis 365 programini yiiklemis olacaksiniz.

3. Kurulu Olan Ofis 365 Programu I¢in Lisanslamasi

Eger bilgisavariniz da ofis 365 programi viiklii sadece lisanslama vyapilacaksa:
» Windows isletim sistemi icin 1.8 maddesinden sonraki islemleri uygulayimiz.
* MacOS isletim sistemi icin 2.10 maddesinden sonraki islemleri uygulayiniz.
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