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GOREV ve SORUMLULUKLAR

Akademik takvim ve ders programlarinin hazirlanmasini ve glincellenmesini takip
etmek.

Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli olarak tamamlanmasini saglamak.

Yeni kayit yapan Ogrenciler igin oryantasyon programi diizenlemek ve uygulanmasini
koordine etmek.

Ders notlarinin Ogrenci Bilgi Sistemi'ne diizenli olarak girilmesini denetlemek.

Ogrenci Bilgi Sistemi'nin kesintisiz calismasini saglamak.

Her dénem basinda derslerin anabilim dallarina gére dagilimini organize etmek.
Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.

Sinav programlarinin olusturulmasini ve ylritilmesini denetlemek.

Mazeret sinavi taleplerini degerlendirmek ve sonuglandirmak.

. Sinav sonuglarina yapilan itirazlari degerlendirmek ve sonuglandirmak.

. Ogrenci danismanlik hizmetlerinin diizenli olarak yiiritiilmesini saglamak.

. Yatay gecis ve yabanci uyruklu 6grencilerin kabul siireclerini yonetmek.

. Ders muafiyet taleplerini degerlendirmek ve ilgili islemleri gerceklestirmek.

. Kaydi silinecek 6grencilerin durumlarini degerlendirmek ve gerekli islemleri yapmak.

. Coziimlenemeyen 6grenci sorunlarina midahale etmek ve Dekana bilgi vermek.

. Fakuilte web sayfasi iceriklerini glincellemek ve denetlemek.

.Ogrenci laboratuvarlarinin ihtiyaglarini yénetmek ve kayitlarin usullere uygun

tutulmasini saglamak.

Ogrenci stajlariyla ilgili yazismalari yapmak ve siireci takip etmek.

Ogrenci intibak islemleriyle ilgili yazismalari yapmak ve siireci yénetmek.

Akademik burslarla ilgili yazismalari yapmak ve sireci takip etmek.

Sinif ve Fakilte temsilcisi 6grencilerin segimlerini diizenlemek ve bu temsilcilerle
toplantilara baskanlik etmek.

Dekan tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

Dekanin yoklugunda Dekanlik gorevini vekaleten yliritmek.

Belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Dekana karsi sorumluluk tasimak.



